Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine®, broj 120/16, 114/22) i ¢lanka
56. stavka Statuta Osnovne $kole ,Ivan Kozarac®, Nijemci, Skolski odbor, 16.lipnja 2023 godine
na prijedlog ravnateljice donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima, ovim
se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba,
usluga i radova, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te projektnih
natjecaja, odnosno do 66.360.00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava)
za koju ne postoji obveza primjene Zakona o javnoj nabavi.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju, Zakon o  gradnji, i dr.).

I PREDMET NABAVE

Clanak 2.
(1) Prilikom odredivanja predmeta jednostavne nabave Narulitelj je obvezan postupati u duhu
dobrog gospodarstvenika po nacelu ,,najbolja vrijednost za novac™.
(2) Izratun procijenjene vrijednosti nabave iz ¢lanka 1. temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).
(3) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
ili pravila koje vrijede za procijenjenu vrijednost nabave.

IIT SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
9.290.,00 eura provodi Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo), sastavljeno od 3 (tri) ¢lana, koje imenuje ravnatelj internom odlukom, te odreduje
njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Clanovi Povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruéitelja, a mogu biti i druge osobe, odnosno
stru¢ne osobe koje posjeduju  specifi¢na stru¢na znanja iz podrudja predmeta nabave pojedinog
postupa jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

— priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnic¢kih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

— provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici
Naruditelja, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena
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ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije  ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.
(4) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 2.650,00 eura,
a manje od 9.290,00 eura provodi se sukladno &lanku 8. ovog Pravilnika.
(5) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00
eura provodi se sukladno ¢lanku 7. ovog Pravilnika.

Clanak 5.
(1) Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura mora biti uskladena
s Planom nabave Naruditelja.

Clanak 6.
(1) Ravnatelj donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake
ili vece od 9.290,00 eura, koja obavezno sadrZi:
— naziv predmeta nabave,
— procijenjenu vrijednosti nabave,
— podatke o clanovima Povjerenstva koje provodi postupak,
— podaci o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale

bitne podatke.
V' PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2.650,00 EURA
Clanak 7.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi ravnatelj
izdavanjem narudzbenice ili izravnom nabavom s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru.

(2) NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o:

— vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli&ina,
Jjediniénih cijena te ukupnih cijena,

— roku i mjestu isporuke,

— nacinu i roku placanja,

— gospodarskom subjektu-dobavljacu.

(3) NarudZbenicu potpisuje ravnatelj. Evidencija o izdanim narudzbenicama iz ovog &lanka vodi se
u Registru narud?benica.

(4) Za nabave iz ovoga ¢lanka moZe se sklopiti i ugovor.

VI PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI OD 2.650,00 EURA DO 9.290,00 EURA (BEZ PDV-A)

Clanak 8.

(1) Kod nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura bez
PDV-a, a manje od 9.290,00 eura bez PDV-a, potrebno je zatraZiti najmanje tri (3) informativne
ponude gospodarskih subjekata (mailom, postom, faksom /ili objavom na internetu) te pristigle
ponude usporediti, nakon ¢ega se odabire najpovoljnija ponuda.

(2) Dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima od strane
narucitelja.

(3) NarudZbenicu potpisuje ravnatelj. NarudZbenica odnosno ugovor obavezno sadrZe podatke i vode
se u evidencijama iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.
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(4) NarudZbenica iz prethodnog stavka obavezno sadrZi podatke o :

— narucitelju (adresa, OIB);

— isporuditelju (adresa, OIB);

— redni broj narudZbenice;

— datumu ispostavljanja narudZbenice;

— roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku placanja, nazivu robe/radova/usluge uz specifikaciju
jedinica mjere, koli&ine;

— potpis i pe¢at odgovorne osobe.

(5) Osim narudZbenice, moZe se sklopiti i ugovor koji obavezno sadrZi podatke o ugovornim
stranama koje sklapaju ugovor, mjestu i datumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora i ostalim
bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima (,,Narodne novine® broj
35/05.,41/08.,125/11,78/15,29/18,126/21,114/22 i 156/22). Ugovor potpisuje ravnatel;.

VII PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 9.290,00 EURA (BEZ PDV-A) DO
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTT 26.540,00 EURA (BEZ PDV-A) ZA ROBU I USLUGE
ODNOSNO ZA PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA TE 66.360,00 EURA (BEZ PDV-
A) ZA RADOVE

Clanak 9.

(1) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura do
26.540,00 eura za robu i usluge odnosno za provedbu projektnih natje¢aja te do 66.360,00 eura
za radove, Naruditelj provodi slanjem Poziva na dostavu ponuda .

(2) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda
slanja e-mailom) i/ili objavljuje na internetskoj stranici Naruéitelja. Poziv za dostavu ponuda
moZe se objaviti i u Elektronitkom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH).

(3) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave i ponude pristigle
temeljem poziva upuéenog na drugi nadin tretiraju se jednako.

(4) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sluajevima:

— kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava,
ukljucujuci prava intelektualnog vlasnitva ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski
subjekt,

— za nabavu zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga
cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala namijenjenog za audiovizualne
medijske usluge,

— za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog ugovora,
koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor,

— za dodatne usluge €ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog ugovora,
koje nisu bile ukljucene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih
okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi
s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor,

— za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljata
obvezala javnog narutitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znadajke 3to bi
rezultiralo nesukladnoséu ili nerazmjernim tehni¢kim poteskoéama u radu i odrZavanju,

— kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim opravdanim sluéajevima po Odluci

Narucitelja.



(5) Poziv na dostavu ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upuéuje se na nadin koji
omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.), a mora sadrZavati
najmanje:

— naziv narucitelja,

— redni broj nabave iz Plana nabave,

— opis predmeta nabave i troSkovnik,

— procijenjenu vrijednost nabave,

— kriterij za odabir ponude,

— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi) te

— rok za dostavu ponude uz naznaku datuma i vremena, na¢in dostave ponuda, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

(6) Rok za dostavu ponuda mora bit primjeren predmetu nabave te ne smije biti kraéi od pet (5) dana
od dana upuéivanja poziva, osim u slu¢aju Zurne nabave.

(7) Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
narucitelja.

VIII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak 10.

(1) Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura narugitelj moze
u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuenja i uvjete sposobnosti gospodarskih
subjekata kao i zahtijevati od gospodarskih subjekata odredena jamstva, te se tada na odgovarajuci
nac¢in primjenjuju odredbe ZJN 2016.

IX ZAPRIMANIJE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 11.

(1) Ponude se dostavljaju primarno elektroni¢kim putem na adresu Naru€itelja koje je navedena u
pozivu na dostavu ponuda i to putem zastienog sustava, ako za to postoje uvjeti. Iznimno,
moguca je neposredna dostava ponude i dostava poStom na adresu Narugitelja.

(2) Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku koji su sastavni dijelovi Poziva na
dostavu ponuda.

(3) Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda vr3i se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju ponuda
prema redoslijedu zaprimanja.

X OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 12.

(1) Otvaranje ponuda obavlja u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 9.290,00 eura je obvezno. Otvaranje ponuda moZe biti javno.

(2) Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iz stavka 1. ovog &lanka Povjerenstvo
otvara ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavlja zapisnik.

(3) Povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu
ponuda te se o istome sastavlja zapisnik.

(4) Na postupak pregleda i ocjene ponuda na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe ZIN 2016,
osobito dio koji se odnosi na odbijanje ponuda.



XI KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni trofkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u
zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

)
XII ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.

(1) Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 9.290,00 eura, Naruéitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji
se temelji na kriteriju za odabir ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o Naruditelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum dono3enja i potpis ravnatelja.

(3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nadin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda emailom,
objavom na internetskim stranicama naruditelja).

(4) Rok za dono3enje Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od isteka roka za
dostavu ponuda. Naru€itelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom
izvrSenom dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 15.
(1) Naru¢itelj moze u svakom trenutku ponistiti postupak jednostavne nabave.
(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka narucitelj bez odgode donosi Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave.
(3) U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, Narugitelj navodi:
1. podatke o Narucitelju,
2. predmet nabave,
3. obavijest o ponistenju,
4. obrazlozenje razloga ponistenja,
5. datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.
(4) U slucaju poniStenja postupka jednostavne nabave, nakon isteka roka za dostavu ponuda, rok za
donosenje Obavijesti o poni$tenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.

XII  IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Clanak 16.

(1) Narugitelj je duzan vr3iti kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora.

(2) Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do poveéanja ugovorenog iznosa moguée su u sludaju
kad je ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o
nabavi bez PDV-a, pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time
ne prelaze vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.
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XIV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Skoli (KLASA: 003-01/17-01/13, UBROJ: 2188-20-17-1) od 26.4.2017.

Clanak 18.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu najranije dan nakon objave, a objavit ée se na oglasnoj plo¢i Skole
kao i sve njegove kasnije izmjene,

KLASA: 011-03/23-01/4
URBROIJ: 2196-56-01-23-1
U Nijemcima,16.lipnja 2023 . godine

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

RAVNATELJICA

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 16. lipnja 2023. godine.



