GODIŠNJI PLAN RADA KNJIŽNIČARA ZA ŠK.GOD. 2013./2014.

	

	
	Vrsta poslova
	Nositelj 

aktivnosti
	Vrijeme realizacije

	Odgojno-obrazovni rad s učenicima


	- posudba, pomoć pri izboru knjige i upućivanje u čitanje književnih djela, znanstvene literature, dnevnih listova i časopisa

- organizirano i sustavno upoznavanje učenika s knjigom

- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika

- uvođenje suvremenih metoda u razvijanju sposobnosti efikasnog čitanja

- ispitivanje zanimanja učenika za knjigu

- upoznavanje učenika s knjižničnim poslovanjem

- upućivanje u način i metode rada na istraživačkim zadacima (uporaba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.)

- organizacija rada s učenicima u naprednim skupinama i slobodnim aktivnostima

- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme mladeži

- pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
	Knjižničar i učenici
	Rujan 40 sati

Listopad 44 sata

Studeni 40 sati Prosinac 40 sati Siječanj 48 sata Veljača 40 sati Ožujak 40 sata Travanj 44 sata Svibanj 40 sati Lipanj 36 sati 
412 sati godišnje

	Rad s učiteljima, stručnim suradnicima, ravnateljem 


	- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih područja u nabavi literature i ostalih medija za učenike i nastavnike

- suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u svezi s nabavom stručne metodičko-pedagoške literature

- posebna suradnja s područnim školama radi organizirane razmjene knjiga
	Knjižničar, učitelji, stručni suradnik, ravnatelj
	Rujan 4 sata

Listopad 4 sata Studeni 4 sata

Prosinac 4 sata

Siječanj 5 sata

Veljača 4 sata

Ožujak 4 sata

Travanj 4 sata

Svibanj 4 sata

Lipanj 3 sata

39 sati godišnje



	Stručno-knjižnična i informacijsko-referalna djelatnost


	- organizacija i vođenje rada u knjižnici
- nabava knjiga i ostale informacijske građe

- knjižnično poslovanje: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, otpis i revizija

- izrada abecednog i stručnog kataloga

- praćenje i evidencija knjižnog fonda (učestalost korištenja učeničke i nastavničke knjižnice i drugih medija)

- sustavno izvješćivanje učenika i nastavnika o novim knjigama i sadržajima stručnih časopisa i razmjena informacijskih materijala

- usmeni i pismeni prikazi pojedinih knjiga; časopisa i novina

- izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete

- izrada godišnjeg programa rada i pisanje izvješća


	Knjižničar
	Rujan 16 sati

Listopad 18 sati

Studeni 16 sati

Prosinac 16 sati

Siječanj 19 sati

Veljača 16 sati

Ožujak 16 sati

Travanj 18 sati

Svibanj 16 sati

Lipanj 14 sati

165 sati godišnje



	

	Kulturna i javna djelatnost

 
	-obilježavanje obljetnica i značajnih datuma iz povijesti

- organizacija, priprema i provedba kulturnih sadržaja kao što su književne i filmske tribine, književni susreti, predstavljanje knjiga, tematske izložbe, filmske i videoprojekcije

- suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s djecom i mladeži u slobodno vrijeme (amaterska kazališta, pjevački zborovi i dr.)
	Knjižničar i učitelji
	Rujan 12 sati

Listopad 13 sati

Studeni 12 sati

Prosinac 12 sati

Siječanj 14 sati

Veljača 12 sati

Ožujak 12 sati

Travanj 13 sati

Svibanj 12 sati

Lipanj 11 sati

123 sata godišnje

	Stručno usavršavanje

 
	- praćenje stručne knjižnične i druge literature, stručnih recenzija i prikaza knjiga

- praćenje dječje i literature za mladež

- sudjelovanje na stručnim sastancima škole

- sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare

- suradnja s matičnom službom Nacionalne i sveučilišne knjižnice i županijskim matičnim službama

- suradnja s ostalim knjižnicama

- suradnja s knjižarima i nakladnicima
- sudjelovanje u školskim projektima, analiza odgojno – obrazovnih postignuća, prijedlozi za poboljšanje
	Knjižničar
	Rujan 8 sati

Listopad 9 sati

Studeni 8 sati

Prosinac 8 sati

Siječanj 10 sati

Veljača 8 sati

Ožujak 8 sati

Travanj 9 sati

Svibanj 8 sati

Lipanj 7 sati

83 sata godišnje


Plan kulturnih aktivnosti

rujan
28.09.Svjetski dan informacijske slobode
listopad
15.10.-15.11. Mjesec hrvatske knjige
studeni
18.11. Dan sjećanja na Vukovar

Mjesec hrvatske knjige (zatvaranje)

prosinac

10.12.Dan prava čovjeka
25.12.Božić

siječanj

zima – pjesme

veljača

        2.2. Međunarodni dan zaštite močvara

14.2. Valentinovo (Dan zaljubljenih)

ožujak

11.03. Dani hrvatskoga jezika (11.03.-17.03.)
21.3. Svjetski dan pjesništva
travanj
02.04. Međunarodni dan dječje knjige 

22.4. dan planeta Zemlje

svibanj

15.05. Svjetski dan obitelji

26.-30. 05. Uz Svjetski dan nepušenja 31.05.

lipanj

05.06. Svjetski dan zaštite čovjekove okoline

o8.o6. Svjetski dan oceana

Odgojno-obrazovni rad

RUJAN

5.razred

-upoznavanje učenika 5. razreda pristiglih iz područnih škola s knjižnicom i knjižničnim poslovanjem

LISTOPAD


2.razred

Dječji časopisi

 -poučno-zabavni list, mjesečnik, naslovnica, rubrika 

Jednostavni književni oblici  

-kratka priča, bajka

STUDENI


3.razred

Put od autora do čitatelja

 -knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj   

Mjesna (gradska/narodna) knjižnica 

- mjesna knjižnica 

PROSINAC

4.razred

Referentna zbirka - priručnici

-enciklopedija, leksikon, rječnik, pravopis, atlas

Književno-komunikacijsko-informacijska kultura

 -književnoumjetnička djela, znanstveno-popularna i stručna literatura, čitalačka kultura
SIJEČANJ

1.razred

Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti
 -školska knjižnica, školski knjižničar, slikovnica, knjiga

VELJAČA

5.razred

Časopisi – izvori novih informacija

 -znanost, struka, sažetak

Organizacija i poslovanje školske knjižnice

-signatura, autorski i naslovni katalog
OŽUJAK

6.razred

Samostalno pronalaženje informacija

-uvod u UDK , popularno-znanstvena i stručna literatura
Predmetnica – put do informacije

-katalog, predmetnica, zbirke u knjižnici

TRAVANJ

7.razred


Časopisi na različitim medijima

-tiskani i elektronički časopis, autorstvo, citat
On-line katalozi

 -e-katalog ili on-line katalog
SVIBANJ

8.razred

Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica

 -Nacionalna i sveučilišna knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica; on-line katalog i on-line informacija
LIPANJ

8.razred

Uporaba stečenih znanja

-znanje, informacija, cjeloživotno učenje
Mirela Komlenić, dipl. knjižničar

