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šk.god. 2013./2014.
GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA PEDAGOGA
	Redni broj
	Područje rada / Aktivnost
	Prijedlog standarda
	CILJ (po područjima)
	Broj sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	1.
	POSLOVI I PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG PROGRAMA
	3 sata tjedno
	Ispitivanjem i utvrđivanjem odgojno-obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja izvršiti pripremu za bolje i kvalitetnije planiranje odgojno-obrazovnog rada
	280
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Utvrđivanje obrazovnih potreba učenika, škole i okruženja
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Organizacijski poslovi – planiranje
	
	Osmišljavanje i kreiranje kratkoročnoga i dugoročnoga razvoja škole.
	46
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.1.
	Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada Škole, školskog kurikuluma, statistički podaci
	
	
	20
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	

	1.2.2.
	Izrada godišnjeg i mjesečnog plana i programa rada pedagoga
	
	
	14
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	

	1.2.3.
	Pomoć u godišnjem i mjesečnom planiranju učitelja
	
	
	20
	X
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	X

	1.3.
	Izvedbeno planiranje i programiranje
	
	Plan praćenja i razvoja  odgojno-obrazovnih postignuća učenika. Plan povezivanja škole s lokalnom i širom zajednicom. 
	174
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s učenicima s posebnim potrebama
	
	
	100
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	1.3.2.
	Planiranje praćenja napredovanja učenika
	
	
	10
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	1.3.3.
	Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima
	
	
	10
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	1.3.4.
	Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije
	
	
	20
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	

	1.3.5.
	Planiranje i programiranje stručnog usavršavanja učitelja i pedagoga
	
	
	10
	X
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	X

	1.3.6.
	Planiranje unaprjeđivanja nastavnog procesa
	
	
	16
	
	X
	X
	
	X
	
	X
	
	
	
	
	X

	1.3.7.
	Program za uvođenje pripravnika u samostalan rad
	
	
	8
	X
	
	X
	
	X
	
	X
	
	X
	
	
	

	1.4.
	Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
	
	Plan praćenja i uvođenja novih spoznaja i inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa.
	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.1.
	Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima
	
	
	40
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X


	Redni broj
	Područje rada / Aktivnost
	Prijedlog standarda
	CILJ (po područjima)
	Broj sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	2.
	POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU
	25 sati tjedno
	
	700
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Upis učenika i formiranje razrednih odjela
	
	
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.
	Suradnja s djelatnicima predškole / vrtića
	
	Unapređivanje i humanizacija procesa upisa djece / učenika u školu. Utvrđivanje pripremljenosti i zrelosti djece za školu.

Postizanje ujednačenih grupa učenika unutar svih razrednih odjela 1. razreda.

Stvaranje kvalitetnih uvjeta za uspješan početak školovanja. 
	30
	X
	
	
	X
	X
	
	X
	
	X
	X
	
	X

	2.1.2.
	Organizacija posjeta budućih učenika, prisustvovanje aktivnostima u školi, 1. dan u školi
	
	
	5
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X

	2.1.3.
	Radni dogovori Povjerenstva za upis
	
	
	10
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.1.4.
	Priprema mateijala za upis (obavijesti, upitnici za roditelje, učenike, pozivi)
	
	
	20
	
	
	
	
	X
	X
	
	X
	X
	X
	
	X

	2.1.5.
	Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu u OŠ
	
	
	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	

	2.1.6.
	Formiranje razrednih odjela učenika I. razreda
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	

	2.2.
	Uvođenje novih programa i inovacija
	
	Osuvremenjivanje nastavnog procesa
	50
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.1.
	Upoznavanje i uvođenje novih programa i inovacija
	
	
	50
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	

	2.3.
	Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada
	
	Osiguranje primjene diokimoloških zakonitosti. 

Realizacija odgojne uloge škole.

Doprinos radu stručnih tijela škole.

Razvoj stručnih kompetencija.

Preventivno djelovanje.
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.1.
	Praćenje ostvarivanja NPP-a 
	
	
	10
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.3.2.
	Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa - hospitacija
	1X godišnje po učitelju
	
	30
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	
	

	
	Pripravnici, početnici, novi učitelji
	5 sati godišnje po pripravniku
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Praćenje ocjenjivanja učenika
	
	
	5
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.3.3.
	Neposredno izvođenje odgojno-obrazovnog programa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Pedagoške radionice – priprema i realizacija
	1 / god.
	
	12
	
	X
	X
	
	X
	X
	X
	
	X
	
	
	

	2.3.4.
	Sudjelovanje u radu stručnih tijela
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Rad u RV
	4 / god.
	
	4
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	
	

	
	Rad u UV
	4 / god.
	
	6
	X
	
	
	X
	
	X
	
	X
	
	X
	
	

	2.3.5. 
	Rad u stručnim timovima - projekti
	
	
	6
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	
	

	2.3.6.
	Praćenje i analiza izostanaka učenika
	
	
	6
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	


	2.3.7.
	Praćenje uspjeha i napredovanja učenika
	
	
	14
	X
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	X
	X
	
	

	2.3.8.
	Sudjelovanje u radu Povjerenstva za popravne, predmetne/razredne ispite
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	

	2.4.
	Rad s učenicima s posebnim potrebama
	
	
	50
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.1.
	Identifikacija učenika s posebnim potrebama
	
	Osiguranje primjerenig odgojno-obrazovnog tretmana, uvođenje u novo školsko okružje, podrška u prevladavanju odgojno-obrazovnih poteškoća.
	10
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	

	2.4.2.
	Upis i rad s novopridošlim učenicima
	
	
	5
	X
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.3.
	Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh u učenju i vladanju
	
	
	15
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	
	

	2.4.4.
	Izrada izvješća
	
	
	20
	X
	X
	
	
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	2.5.
	Savjetodavni rad i suradnja
	
	
	160
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.1.
	Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima
	
	Podizanje kvalitete nastavnog procesa. Koordinacija rada. Savjetovanje, pružanje pomoći i podrške.
	20
	
	X
	X
	X
	
	X
	X
	X
	
	
	
	

	2.5.2.
	Savjetodavni rad s učiteljima
	
	
	20
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.5.3.
	Suradnja s ravnateljem
	
	
	25
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	2.5.4.
	Suradnja s roditeljima
	
	
	20
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.5.5.
	Savjetodavni rad sa sustručnjacima:

psiholozi, socijalni pedagozi, liječnici, socijalni radnici
	
	
	10
	X
	
	
	X
	X
	
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.5.6.
	Predavanja: početak školovanja I.r
	
	
	2
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Teme o razvoju djeteta/učenika
	
	
	2
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Prijelaz s razredne nastave na predmetnu
	
	
	2
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Roditelj i profesionalno usmjeravanje VIII.r
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	
	
	

	
	Otvoreni sat s roditeljima – individualni rad
	
	
	35
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.5.7.
	Suradnja s okruženjem
	
	
	20
	X
	X
	X
	X
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.6.
	Profesionalno informiranje i usmjeravanje učenika
	
	
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.6.1.
	Suradnja s učiteljima na poslovima PO
	
	koordinacija aktivnosti

informiranje učenika   
	10
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.6.2.
	Predavanja za učenike:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Činioci koji utiču na izbor zanimanja
	
	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	
	Sustav srednjoškolskog i visokoškolskog obrazovanja RH
	
	Pružanje pomoći u donošenju odluke o profesionalnoj budućnosti.
	10
	
	
	
	
	
	X
	X
	
	
	
	
	

	
	Elementi i kriteriji za upis
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	
	
	

	2.6.3.
	Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
	
	
	10
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	

	2.6.4.
	Utvrđivanje profesionalnih interesa, obrada podataka
	
	
	10
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.6.5.
	Suradnja sa Stručnom službom Zavoda za zapošljavanje
	
	
	5
	
	
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.6.6.
	Individualna savjetodavna pomoć
	
	
	40
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	

	2.7.
	Zdravstvena i socijalna zaštita učenika
	
	
	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.7.1.
	Suradnja na realizaciji PP zdrav. zaštite
	
	
	40
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.8.
	Školski prevencijski programi
	
	- prevencijsko djelovanje

- koordinacija aktivnosti
	80
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	2.9.
	Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti
	
	
	20
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	


	Redni broj
	Područje rada / Aktivnost
	Prijedlog standarda
	CILJ (po područjima)
	Broj sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	3.
	VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
	4 sata tjedno
	Analizom odgojno – obrazovnih rezultata utvrditi trenutno stanje odgojno – obrazovnog rada u školi, smjernice daljnjeg unapređenja odgojno – obrazovne stvarnosti.
	220
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Vrednovanje u odnosu na utvrđene ciljeve
	4 / godišnje
	
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	Periodične analize ostvarenih rezultata po razrednim odjelima - uzorak
	2 / godišnje
	
	30
	
	
	X
	X
	X
	
	
	
	
	X
	X
	

	3.1.2.
	Analiza odgojno – obrazovnih rezultata  na kraju 1. polugodišta i na kraju školske godine
	1-2 / godišnje
	
	48
	
	
	
	X
	X
	
	
	
	
	X
	X
	

	3.1.3.
	Analiza pojedinih sastavnica odgojno – obrazovnog rada (prema potrebi)
	1-2 / godišnje
	
	32
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	
	

	3.2.
	Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja
	1 / godišnje
	
	110
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.1.
	Izrada projekta i provođenje istraživanja
	1 / godišnje
	
	50
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	

	3.2.2.
	Obrada i interpretacija rezultata istraživanja
	1 / godišnje
	
	60
	
	
	X
	X
	
	
	
	X
	X
	
	
	


	Redni broj
	Područje rada / Aktivnost
	Prijedlog standarda
	CILJ (po područjima)
	Broj sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	4.
	STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO OBRAZOVNIH DJELATNIKA
	4 sata tjedno
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje. Unapređivanje rada stručne službe.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	280
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Stručno usavršavanje pedagoga
	180 / god. najmanje
	
	180
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.1.
	Izrada godišnjeg plana i programa stručnog usavršavanja
	
	
	5
	X
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.2.
	Praćenje i prorada stručne literature i periodike
	
	
	135
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	4.1.3.
	Stručno usavršavanje u školi – UV, školska stručna vijeća, ostali oblici – nazočnost, rad i suradnja
	
	
	30
	X
	
	
	X
	
	X
	
	
	
	X
	
	X

	4.1.4.
	Županijsko stručno vijeće stručnih suradnika – sudjelovanje, predavanja
	
	
	20
	
	X
	
	
	
	
	X
	
	
	
	X
	

	4.1.5.
	Stručno konzultativni rad sa sustručnjacima
	
	
	40
	X
	
	X
	
	
	
	X
	
	X
	X
	
	

	4.1.6.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih institucija - sudjelovanje
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	
	

	4.1.7.
	Usavršavanje u organizaciji drugih institucija - sudjelovanje
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.8.
	Usavršavanje u organizaciji MZOŠ, AZOO i ostalih ustanova, te po pozivu  (izlaganje radova, prezentacije i predavanja)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.9.
	Objavljivanje članaka u stručnoj periodici i/ili zbornicima radova
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.
	Stručno usavršavanje učitelja
	34 / god. najmanje
	
	100
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.1.
	Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova usavršavanja
	2 po učit. / god.
	Kontinuirano stručno usavršavanje, cjeloživotno učenje, usvajanje novih saznanja.

Obogaćivanje i prenošenje znanja.

Podizanje stručne kompetencije.
	50
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	4.2.2.
	Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje (ŠSV)
	5 / god.
	
	5
	X
	
	
	X
	
	
	
	
	
	X
	
	X

	4.2.3.
	Održavanje predavanja i pedagoških radionica za učitelje
	2 -3 / god.
	
	12
	X
	
	X
	
	
	X
	
	
	X
	
	
	

	4.2.4.
	Prijedlog literature za stručno usavršavanje
	4 / god.
	
	12
	X
	
	X
	
	
	X
	
	
	X
	
	
	

	4.2.5.
	Rad s učiteljima pripravnicima
	Najmanje 10 godišnje
	
	15
	X
	X
	
	X
	X
	X
	
	
	
	
	
	

	4.2.6.
	Rad sa stručnim suradnicima pedagozima - metorstvo
	60 / po pripravniku
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.7.
	Rad s učiteljima i stručnim suradnicima pripravnicima – sudjelovanje u radu Povjerenstva za stažiranje
	4 / po pripravniku
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2.8.
	Organizacija i provođenje stručne prakse studenata
	2 / po studentu
	
	6
	
	
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	

	4.2.9.
	Mentorstvo studentima pedagogije
	Po programu studnetske prakse
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Redni broj
	Područje rada / Aktivnost
	Prijedlog standarda
	CILJ (po područjima)
	Broj sati
	VRIJEME REALIZACIJE

	
	
	
	
	
	IX
	X
	XI
	XII
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII

	5.
	BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
	2 sata tjedno
	
	168
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Bibliotečno-informacijska djelatnost
	
	Sudjelovanje u ostvarivanju optimalnih uvjeta za individualno stručno usavršavanje, inoviranje i poticanje cjeloživotnog učenja.
	60
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.1.1.
	Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stručne i druge literature, novih izvora znanja, sudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja, poticanje učenika, učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature
	
	
	60
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	5.2.
	Dokumentacijska djelatnost
	
	
	108
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2.1.
	Briga o školskoj dokumentaciji
	
	Skrb o svim vidovima šk. dokumentacije, pravovremeno ažuriranje svih relevantnih podataka.
	20
	X
	
	
	X
	
	
	
	
	X
	X
	
	X

	5.2.2.
	Pregled učiteljske dokumentacije
	2 / god.

i po potrebi
	
	32
	
	
	
	X
	X
	X
	X
	
	
	X
	
	

	5.2.3.
	Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima
	
	
	36
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	5.2.4.
	Vođenje dnevnika rada i osobne dokumentacije o radu
	
	
	20
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	6.
	OSTALI POSLOVI
	2 sata tjedno
	Omogućiti normalno funkcioniranje i odvijanje o-o procesa, pružanje pomoći učenicima u kriznim situacijama.
	168
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	6.1.
	Nepredviđeni poslovi
	
	
	68
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	
	

	SVEUKUPNO: 40 sati tjedno
	RADNO VRIJEME: 8,00 – 14,00 sati
	DANI U TJEDNU: ponedjeljak - petak


