Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 123/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23, 156/23) te &lanka 58. Statuta Skole, Skolski odbor Osnovne $kole “Ivan Kozarac™ Nijemci
nakon provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijeéu ucenika i Vijeéu roditelja, na sjednici
odrZanoj dana 9. lipnja 2026. godine donio je

1.

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE ,, IVAN KOZARAC%, NIJEMCI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Kuénim se redom utvrduju:
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pravila i obveze ponasanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i vanjskom prostoru,

pravila medusobnih odnosa u¢enika,

pravila medusobnih odnosa ucenika i zaposlenika,

radno vrijeme,

pravila sigurnosti i zadtite od socijalno neprihvatljivih oblika pona3anja, diskriminacije.
neprijateljstvai nasilja,

mjere sigurnosti ulaska i izlaska uc¢enika, djelatnika, roditelja/skrbnika i drugih posjetitelja u
prostore $kole,

nacin postupanja prema imovini,

druga pitanja vaZna za unutarnji rad $kolc.

Clanak 2.

Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

Izrazi u ovom Kuénom redu koji imaju rodno znaéenje koriste se u muskom rodu, ali su rodno

neutralni.

Clanak 4.

(1) Zaposlenici i uéenici Skole, roditelji ili skrbnici, gradani i druge stranke imaju pravo upoznati

se s odredbama ovog Kuénog reda koje se na njih odnose. O nadinu upoznavanja odlucuje

ravnatelj.

(2) Ravnatelj Skole duzan je upoznati zaposlenike s odredbama Kuénog reda.
(3) Na pocetku svake 3kolske godine razrednik je obvezan upoznati uéenike i njihove roditelje,

odnosno skrbnike s odredbama ovog Kuénog reda.



(4) Jedan primjerak Kuénoga reda isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata (oglasna ploca
skole) te objavljuje na mreZnoj stranici Skole.
(5) Kuéni red uskladuje se s Planom mjera sigurnosti i zaltite te Protokolom o postupanju u

kriznim situacijama.

2. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

(1) Ugenici, zaposlenici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slu¢ajevima o ¢emu
odlucuje ravnatelj $kole.

(2) Sluzbeni ulaz u Skolu je s juZne strane Skolske zgrade.
(3) U slucaju bilo kojeg iznenadnog opasnog dogadaja informacije za sve korisnike prostora Skole

obavit ¢e se zvonjavom $kolskog zvona u trajanju od jedne minute.
Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjeno je :

— promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,
—> konzumacija svih duhanskih i nikotinskih proizvoda i njihovih sintetskih i elektri¢nih varijanti,
unosenje oruzja u skolu,

pisanje i $aranje po zidovima i inventaru Skole,

bacanje smeca izvan ko3eva za otpatke (papira, hrane, Zvakac¢ih guma i sl.),

uno3enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava te drugih psihoaktivnih tvari,
unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

Sirenje laznih vijesti i glasina,

koristenje rje¢nika koji nije primjeren Skoli,

igranje igara na srecu i sve vrste kladenja,

unodenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

uno3enje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (noZiéi, odvijadi, britvice i sl.).

R I R R SRR

Clanak 7.
(1) U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio snimanje i1 video snimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (zaposlenika Skole, u¢enika Skole i roditelja/skrbnika i

ostalih) koje se snima.
(2) Svako audio i video snimanje zaposlenika i u¢enika Skole treba najaviti stru¢noj sluzbi ili

ravnatelju Skole.
(3) Svako postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaZeéim zakonima

Republike Hrvatske.



Clanak 8.

(1) U svrhu smanjenja rizika i poveéanja zastite i sigurnosti u¢enika, zaposlenika i imovine, u
Skoli su postavljena odgovarajuéa sredstva tehnicke zastite (video nadzor).

(2) Prilikom prikupljanja, pohranjivanja, ¢uvanja i koridtenja podataka prikupljenih sredstvima
tehnicke zastite, poslodavac je duzan zastititi osobne podatke.

(3) Osobni podaci se moraju ¢uvati u obliku koji dopusta identifikaciju na mediju na kojemu su
pohranjeni u nepromijenjenom obliku, no ne duZe od 30 dana od dana nastanka, odnosno dok
postoji opravdani razlog zbog kojega je uveden video nadzor.

(4) Video nadzor pokriva samo zajednitke prostore $kole (hodnike, ulazni prostor), kao i dio
dvorista Skole (bez zahvacanja u okolni javni prostor).

(5) Skola je obvezna na vidnom mjestu pri ulasku u prostor Skole obznaniti da se prostor nadzire
sustavom tehnicke zadtite (video nadzorom).

Clanak 9.
(1) U 3koli je u uporabi e-Dnevnik koji se vodi prema pravilima i programu CARNet-a.

(2) Svako fotografiranje podataka iz aplikacije e-Dnevnika i distribuiranje putem drudtvenih mreza
bit ¢e sankcionirano temeljem vazecih zakonskih i podzakonskih akata Republike Hrvatske.
Clanak 10.

(1) Ugenici i roditelji/skrbnici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
(2) Svim osobama (zaposlenicima, ufenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi Zivotinje u

prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 11.

Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija mogu
unositi propagandne materijale u $kolu samo uz odobrenje ravnatelja.

3. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 12.

Duznost je zaposlenika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se 0 imovini Skole prema

nacelu dobrog gospodara.

Clanak 13.

(1) Zaposlenici Skole moraju racionalno koristiti sredstva $kole koja su im stavijena na
raspolaganje (pospremiti koristene radne materijale, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne
aparate i sl.).

(2) Svaki uo€eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
zaposlenici i ucenici obvezni su prijaviti razredniku, dezurnom ugitelju, domaru, tajniku ili
ravnatelju Skole.



Clanak 14.

(1) Zaposlenik koji ne ¢uva imovinu Skole krsi kuéni red.
(2) Za 3tetu utinjenu na skolskoj imovini zaposlenik odgovara prema odredbama Pravilnika o

radu.

Clanak 15.

(1) Ucenik je duzan ¢uvati Zkolsku imovinu.
(2) Roditelj/skrbnik u¢enika je duZan nadoknaditi $tetu koju €ini njegovo dijete na Skolskoj

imovini.
(3) Ako se ne moZe utvrditi pocinitelj, §tetu nadoknaduje Skola.
Clanak 16.

(1) Visinu $tete utvrduje Povjerenstvo za $tetu.
(2) Povjerenstvo za Stetu imenuje ravnatelj. Povjerenstvo ima tri ¢lana.
(3) Visina 3tete utvrduje se u visini cijene kostanja o3te¢ene imovine, odnosno temeljem procjene

visine Steta, ako Povjerenstvo ne moZe utvrditi cijenu ko3tanja osteéene imovine.
Clanak 17.

(1) Roditelj, odnosno skrbnik uéenika je duZan nov&ani iznos 3tete nadoknaditi u roku od osam

dana od donoSenja odluke o u¢injenoj 3teti 1 visini Stete.
(2) Naknada Stete se moZe izvrsiti i kupnjom o3te¢enog predmeta u dogovoru s Povjerenstvom

Skole.
Clanak 18.

(1) Zaposlenici i u€enici, bez prethodnog odobrenja ravnatelja ne mogu skolsku imovinu:
- iznositi iz §kolske zgrade,

- rabiti u privatne svrhe.
(2) Bez odobrenja ravnatelja zaposlenici iz Skole ne smiju iznositi bilo koju sluzbenu

dokumentaciju.
Clanak 19.

(1) Skolska zgrada i prostorije Skole zakljucavaju se po zavrSetku rada u 20:00 sati, a za vrijeme
najma sportske dvorane u 22:00 sata, a otkljudavaju se u 7:00 sati na podetku rada.
(2) O zakljugavanju i otkljudavanju Skolske zgrade i prostorija Skole te o Guvanju kljudeva skrbe

spremacice 1 domari $kole.

4. DOLAZAK NA POSAO I ODLAZAK S POSLA

Clanak 20.



(1) Skola u pravilu radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s Godi$njim planom i programom
rada Skole, Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Statutom $kole.

(2) Radno vrijeme u Skoli je od 7:00 do 20:00 sati, a za vrijeme najma sportske dvorane do 22:00
sata, od Cega je nastava organizirana od 8:00 do 13:15 sati u jednoj smjeni, a u drugoj smjeni

odrZavaju se izvannastavne aktivnosti od 15:00 sati.
(3) Redovno radno vrijeme ureda tajnistva i ra¢unovodstva je od 7:00 do 15:00 sati, a za stranke
je od 10:00 do 13:00 sati svakim radnim danom, a istaknuto je na ulaznim vratima Skole te

vratima sluzbenih prostorija tajnistva.
Clanak 21.

(1) Zaposlenik Skole duZan je dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
(2) Ne smije dolaziti pod utjecajem alkohola, ni drugih opojnih sredstava. Nadin evidencije

nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel;.
(3) U slucaju sprijetenosti dolaska na rad zaposlenik je duZan obavijestiti ravnatelja o razlozima
sprijeCenosti najkasnije u roku od 24 sata od njihovog nastanka, osim ako to ne moZe uiniti iz

objektivnih razloga.

(4) Ako zaposlenik ucestalo zakasnjava na posao ili ranije odlazi s posla, odnosno postupi protivno
stavku 3. ovoga ¢lanka, &ini povredu radne duZnosti.

(5) Zaposlenik odlazi s posla po isteku radnog vremena ili dezurstva.

5. NACIN RADA
Clanak 22.

(1) Zaposlenik mora poslove radnog mjesta i druge mu povjerene poslove obavljati savjesno,
pridrZavajuéi se Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, drugih zakona i
propisa te opéih akata Skole.

(2) Utitelj mora u radu koristiti nova stru¢na i pedagodka postignuéa u okviru svoga zanimanja.

Clanak 23.

(1) Zaposlenik je duzan izvriavati naloge ravnatelja te postupati po njima ako zakonom ili opéim
aktom Skole nije drugaije odredeno.

(2) Zaposlenik je ovlasten staviti pisanu primjedbu ravnatelju, ako smatra da je nalog nezakonit ili
ako ocijeni da izvrSenje naloga moZe izazvati veéu Stetu. Ponovljeni nalog ravnatelja
zaposlenik je obvezan izvrsiti, ali je u tom sludaju osloboden odgovornosti za posljedice
njegovog izvrsenja.

(3) Zaposlenik ne moZe stegovno (disciplinski) odgovarati zbog primjedbe stavljene prema stavku
2. ovoga ¢lanka.

Clanak 24.

(1) Zaposlenik Skole duZan je uvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom Skole.



(2) Obveza Cuvanja poslovne i profesionalne tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a
najkrace pet godina od dana prestanka radnog odnosa.

(3) Ravnatelj moZe zaposlenika osloboditi obveze Euvanja poslovne i profesionalne tajne u
sudskom i upravnom postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije moguée utvrditi
¢injeni¢no stanje i donijeti zakonitu odluku.

Clanak 25.

(1) Zaposlenik Skole ne moZe udaljavati se iz prostorije odnosno odsustvovati s mjesta rada za
vrijeme radnog vremena bez odobrenja ravnatelja, a u sludaju hitnog razloga, svoje udaljavanje

mora opravdati odmah po povratku.
(2) Ako zaposlenik napusti prostoriju odnosno mjesto rada bez odobrenja ravnatelja ili iz

neopravdanih razloga, ¢ini povredu radne obveze.
Clanak 26.

(1) Poslove zaposlenika koji odsustvuju s rada obavlja zaposlenik privremeno rasporeden na radno

mjesto odsutnog zaposlenika.
(2) Odluku iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi ravnatelj.

Clanak 27.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao uredni i primjereno odjeveni, vodeéi raduna o etickom kodeksu
propisanom za odgojno-obrazovni rad.

5.1. DEZURSTVO
Clanak 28.

(1) U Skoli dezuraju u&itelji i pomoéno tehni¢ko osoblje.
(2) Raspored deZurstva ucitelja i pomoénog tehni¢kog osoblja utvrduje ravnatelj.

Clanak 29.
DeZurni ucitelj:

— dolazi 15 minuta prije pofetka nastave,

— skrbi o redu prilikom ulaska uéenika u Skolu, za vrijeme $kolskih odmora i prilikom izlaska
ucenika iz skole,

pazi obavljaju li redari svoju duZnost,

pazi da se postuju odredbe Kuénog redu te u slutaju nemoguénosti rjeSavanja odredene
situacije ili dogadaja pravovremeno obavjestava razrednike i/ili struénu sluzbu,

prijavljuje sve kvarove i o3tecenja koja su nastala u vrijeme njegova dezurstva,

piSe izvjedéa o dogadajima koji su se zbili u vrijeme deZurstva,

obavlja drugo u skladu s odlukom ravnatelja.
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6. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANIJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 30.

U Skoli je svakome zabranjeno obespravljivanje na osnovi rase, etnicke pripadnosti ili boje koze,
spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog
stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog
statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda. Svatko tko kod drugih uodi
postupanje suprotno ovome &lanku, treba svoje saznanje priopéiti ravnatelju skole.

Clanak 31.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnoljivosti i drugoga
neprimjerenog ponasanja.

7. MJERE  SIGURNOSTI ULASKA I IZLASKA UCENIKA, DJELA INIKA,
RODITELJA/SKRBNIKA I DRUGIH POSJETITELJA U PROSTORE SKOLE

Clanak 32.

(1) Skolu ujutro otvaraju domar, spremacice ili operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu
te pregledavaju stanje prije pocetka nastave, a o eventualnim problemima odmah izvjeséuju
domara, tajnika ili ravnatelja.

(2) Skolu zatvara tehni¢ko osoblje na kraju radnog dana te je ono odgovorno za urednost i sigurnost
da je sve zaklju¢ano.

(3) Ulazna vrata Skole, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljucani tijekom cijelog radnog
vremena tako da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u posebnim okolnostima koje odobri
ravnatelj.

(4) Izvan radnog vremena zgrada $kole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje ravnatelja.

(5) U posebnim okolnostima, kada se u Skoli odrzavaju manifestacije, roditeljski sastanci ili drugi
dogadaji otvoreni za javnost, ravnatelj moZe odobriti prilagodbu mjera nadzora ulaza uz
prethodno definirane sigurnosne protokole.

(6) Stranke mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme rada ureda tajni$tva i radunovodstva, a u
iznimnim slu¢ajevima i kasnije.

(7) Stranke se dolaskom u Skolu obvezno javljaju operativnom djelatniku za sigurnost i civilnu
zastitu na ulaznim vratima 3kole, a on ih najavljuje trazenim djelatnicima $kole.

(8) Radnik Skole, kod koje ide stranka ili roditelj, duZan je preuzeti stranku, odnosno roditelja,
na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Skole.

(9) Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zadtitu vodi evidenciju ulaska u Skolu.

(10) Svi posjetitelji duzni su pozvoniti prije ulaska u skolu.



(11) Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zadtitu provjerava identitet osobe koja ulazu u Skolu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe.

(12) Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u $kolsku ustanovu.

(13)Sve stranke su duZne najaviti svoj dolazak u Skolu telefonskim putem ili elektroni¢kom
postom, navodedi pri tome razlog svog dolaska i osobu kod koje idu.

(14)Iznimno, dostavlja¢i namirnica za $kolsku kuhinju i uredski materijal, postar, dostava loZiva
ulja, dimnjacari i druge sluzbe s kojima Skola ima ugovor o poslovnoj suradnji nemaju obvezu
prethodne najave, veé su u obvezi javiti se operativnom djelatniku za sigurnost i civilnu zastitu
koji potom poziva odgovornog radnika da ih preuzme.

Clanak 33.

(1) Roditelji/skrbnici mogu razgovarati s u€iteljima $kole u dane primanja roditelja/skrbnika ili
iznimno u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni uditel;.

(2) Roditelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu
ili na poziv Skole, o éemu se obavjestava radnik na ulazu u $kolsku ustanovu.

(3) Svaki razrednik ima obvezu utvrditi termin individualnih informativnih razgovora s roditeljima
i objaviti ga na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Skole.

(4) Roditelji koji dolaze na individualne informativne razgovore s razrednicima obvezni su
po3tovati objavljeni raspored.

(3) U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje do&ekuje na ulazu
Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrietka roditeljskog sastanka razrednik prati
roditelje do izlaza.

(6) Roditelji/skrbnici i druge osobe ne mogu imati pristup u¢ionicama Skole, osim uz odobrenje

ravnatelja.
Clanak 34.

Ukoliko se roditelji/skrbnici ili stranke neprihvatljivo ponasaju u prostorima Skole, (verbalno i/ili
fizicko nasilje prema ucenicima ili djelatnicima, krSenje javnog reda i mira), ravnatelj ée ih upozoriti
te ovisno o potrebi o tome obavijestiti nadleZne institucije.

Clanak 35.

(1) Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zadtitu Skole koji je zaduZen za poslove nadzora
ulaza u prostore Skole, radi zastite sigurnosti, moZe izvrsiti sigurnosne preglede:

* ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)
» drugih osoba koje ulaze u $kolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

(2) Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici
tijekom odrZavanja nastave kada to smatraju shodnim.

(3) Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se zadrZati,
a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, struéne sluZbe, roditelji i policija kada su za
to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.



(4) Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolu.

(5) U slucaju uotavanja neuobi¢ajenog ponasanja osoba u prostorima $kolske ustanove, dezurni
radnici duZni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.

(6) U slu¢aju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponaanja kojim se ugroZava sigurnost osoba
u Skoli, Zumno i bez odgode o tome ée se obavijestiti i policija.

(7) Tijekom 3kolske godine Skola je obvezna provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih
situacija najmanje dva puta godisnje.

Clanak 36.

(1) Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su svi relevantni hitni
telefonski brojevi (hitna pomoé, policija, vatrogasci).

(2) Sigurnosni tim Skole redovito ée pratiti u¢inkovitost mjera sigurnosti te ée redovitim
sastancima i periodi¢nim revizijama mjera sigurnosti analizirati potencijalne sigurnosne

prijetnje.

8. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 37.

(1) U medusobnim odnosima ucenici su duZni ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo
1 dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruZiti pomo¢
drugome i prihvatiti pruZenu pomo¢, uvaZavati i postivati drugoga.

(2) Uenik ne ispunjava ove duZnosti ako zastraSuje druge, psuje, laZe, krade, unistava, zlostavlja,
poniZava, ne pruza pomo¢ u¢eniku u nevolji, ometa uéenje i dr.

(3) Kada ucenici uoge protupravna ponasanja navedena u stavku 2. ovog &lanka duZni su to

prijaviti razredniku ili struénom suradniku.
(4) U slucaju krSenja pravila medusobnih odnosa udenika Skola ée postupati sukladno Pravilniku
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te ostalim zakonskim i podzakonskim aktima.

9. MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE

Clanak 38.

(1) U medusobnim odnosima sa zaposlenicima Skole, uéenicima i drugim osobama svi su duZni
postupati i ponaSati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja, njegovati
humane odnose s u¢enicima, ugiteljima i drugim zaposlenicima Skole, uvazavati i postivati
drugoga te pruzati pomoé drugome.

Clanak 39.

(1) Zaposlenik Skole &ini povredu radne obveze ako prema ugeniku postupi nedoli¢no.



(2) Zaposlenik postupa nedoli¢no ako u djelatno vrijeme postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka,
osvecuje se uceniku, ponizava ga, zastraduje ili zlostavlja.

(3) Ako dode do nesporazuma izmedu ucenika i ucitelja u¢enik se najprije obraéa razredniku, a
ako razrednik ne moZe rijesiti spor upoznat ¢e s time struénu sluzbu, a po potrebi i ravnatelja.

(4) Utitelj ili strucni suradnik ne smije pustiti razredni odjel ili skupinu uenika prije zavrietka
nastavnog sata, osim u opravdanim slu¢ajevima.

(5) Utitelj ili strugni suradnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole.

(6) Utitelj ne smije udaljiti uenika s nastave, osim ako ga upucuje struénoj sluZbi ili razredniku.

Clanak 40.

(1) U sludaju pojave nasilja ili dojave o nasilju medu u¢enicima, djelatnici i uéenici Skole duZni
su postupiti po Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i mladima.

(2) U slucaju uodavanja nasilja u obitelji koje doZivljavaju uéenici, djelatnici Skole duZni su
postupiti po Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji.

(3) Svi djelatnici Skole duzni su poduzimati mjere zastite prava udenika u skladu s Pravilnikom o
nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleZnim tijelima.

10. PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Clanak 41.

(1) U€enik ima prava i duznosti utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli, Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima Skole.

(2) Pored prava i duZnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka uéenik je duZan:

na vrijeme dolaziti na nastavu i redovito ju pohadati,

dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZzbenicima, biljeZnicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana,

odrzavati udZbenike i biljeZnice urednima,

svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavr3etka nastave ostaviti uredno i ¢isto,

pridrZavati se higijenskih mjera i redovito odrZavati osobnu higijenu,

pri ulasku u Skolsku zgradu dobro obrisati obucu ako za tim ima potrebe,

mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad, a u sluaju da je u€ionica zaklju¢ana u miru
pri¢ekati uitelja pred ucionicom,

— izvrSavati upute ravnatelja, razrednika, uéitelja i stru¢nih suradnika,

pristojno se izrazavati u svim prostorima $kole, na svim oblicima odgojno-obrazovnog
rada, ukljucujuéi i izvanu€ioni¢ku nastavu, ne psovati ili govoriti vulgarne i proste rijedi,
ne pokazivati pokretima tijela, gestama ili mimikom lica uvredljive i nepristojne radnje,
— pridrZavati se naloZenih mjera zastite od poZara,

¢uvati kolsku imovinu,

ne otvarati prozore u $koli bez nadzora i dopustenja djelatnika kole,
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— obavljati duZnosti redara i predsjednika razreda,

— prilikom kretanja prostorima Skole dati prednost odraslim i starijim osobama,

~> uredivati Skolski okoli§, sudjelovati u zastiti prirode, kulturnim, sportskim i drugim
korisnim aktivnostima Skole, osnivati sekcije i raditi u njima,

— ne unositi predmete kojima bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili Skoli,

— pridrZavati se Kuénog reda i drugih op¢ih akata Skole.

Clanak 42.

(1) U svim prostorima Skole zabranjeno je koridtenje informacijsko-komunikacijskih uredaja

(mobitela, pametnih satova, tableta i drugih sli¢nih uredaja) osim u edukativne, zdravstvene i druge
svrhe uz odobrenje odgojno-obrazovnih radnika odnosno ravnatelja Skole.

U slucaju koristenja informacijsko-komunikacijskih uredaja suprotno stavku 1. ovoga Clanka
uceniku ¢e se privremeno oduzeti informacijsko-komunikacijski uredaj, do zavrietka nastave
odnosno dolaska roditelja ili skrbnika, a nedopusteno koridtenje evidentirati u pedagoskoj
dokumentaciji Skole, 3to je osnova za izricanje pedagoske mjere u slu¢ajevima i na naéin propisan
Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

(3) U svim prostorima Skole zabranjeno je svako neovlateno audio i/ili video snimanje radnika
Skole, uéenika, roditelja ili skrbnika i ostalih osoba, bez njihovog znanja i odobrenja.

(4) Snimanje iz stavka 3. ovoga ¢lanka moguée je uz prethodnu najavu ravnatelju Skole te uz
odobrenje ravnatelja i suglasnost osoba iz stavka 3. ovoga ¢lanka te roditelja za udenike.

Clanak 43.

Uz pravila ¢lanka 6. i svih ¢lanaka poglavlja 10., uéeniku nije dozvoljeno:

-
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uklanjanje ili zamjena natpisa/naljepnica s imenima i prezimenima i/ili drugim nadinima
identificiranja u¢enika s garderobnih ormariéa,

konzumiranje hrane i napitaka u u¢ionicama bez dopustenja odgojno-obrazovnih djelatnika,
kidanje i uniStavanje panoa i radova u razredu ili hodniku,

prepisivanje pisanih provjera znanja i kopiranje tudih §kolskih radova,

unosenje energetskih napitaka u Skolu,

tréanje, skakanje, penjanje. klizanje, naguravanje, vikanje i drugo neprimjereno ponasanje koje
proizvodi buku ili bilo kako ugrozava sigurnost te ometa redovan rad,

naginjanje i penjanje po prozorima i ogradama.

Clanak 44.

(1) Ugenik je duZan u Skolu dolaziti doli¢no i uredno odjeven, $to podrazumijeva odijevanje i opéi

izgled koji je primjeren obrazovnoj ustanovi.



(2) Neprimjerenim odijevanjem podrazumijeva se:

— noSenje kratkih hlac¢a neprimjerene duljine,

—» no3enje kratkih suknji neprimjerene duljine,

—> noSenje majica na ,.bretele® ili bez naramenica te majica koje otkrivaju goli trbuh ili duboki
dekolte,
nosenje odjee s neprimjerenim natpisima ili slikama,
no3enje kapa i Sesira za vrijeme nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada unutar
Skole,
noSenje prozirne odjece ispod koje se nazire donje rublje,
nosenje poderane odjeée koja otkriva gole dijelove tijela,
no$enje dugih i/ili akrilnih noktiju koji onemoguéuju udenike u pisanju, koritenju drugog
Skolskog pribora i izvriavanju kolskih obveza te kojima ucenici mogu ozlijediti sebe i/ili

druge osobe
— nodenje nakita koji ucenicima ometa pisanje na satu i kojim mogu ozlijediti sebe ili druge.
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Clanak 45.

(1) Ucenici dobivaju obrok u skolskoj kuhinji, a iznimno u prostoru uéionice.

(2) Podjela obroka vrsi se na na¢in koji odredi ravnatelj.

(3) Ucenik je obvezan uéi u skolsku kuhinju uredan i u utvrdeno vrijeme. Nakon ulaska ucenika u
Skolsku kuhinju utenik uzima obrok sa stola predvidenog za njegov razredni odjel, blaguje
prema pravilima lijepog ponasanja, a nakon zavrSetka blagovanja, mjesto blagovanja ucenik
ostavlja ¢isto i uredno.

(4) Za red u $kolskoj kuhinji odgovoran je dezurni ugitelj.

Clanak 46.

(1) Uenik je duzan u Skolskom toaletu namijenjenom udenicima pristojno se ponasati, a to
podrazumijeva:

—> da ¢e ucenik ¢uvati inventar u toaletu,

—> da ¢e uCenik poStovati privatnost drugih ugenika za vrijeme obavljanja nuzde,

— da ¢e ucenik prijaviti svaki oblik neprihvatljivog ponasanja u toaletu.
Clanak 47.

(1) Na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uenici su duzni donijeti sportsku obuéu koju ne
koriste niti u jednu drugu svrhu osim vjeZbanja u zatvorenim sportskim objektima te odjeé¢u za
vjezbanje prema uputama predmetnog uiitelja.

(2) Tijekom nastave uCenici u sportsku dvoranu ulaze u pratnji uéitelja tjelesne i zdravstvene

kulture.
(3) Utitelj tjelesne i zdravstvene kulture zakljuava ulazna vrata sportske dvorane nakon zavrietka

nastavnog sata.
(4) Ucenici koji ne vjezbaju duZni su nastavni sat provesti u dvorani.



Clanak 48.

Uteniku, skupini ucenika, razrednom odjeljenju ili obrazovnoj skupini koja ispunjava duznosti i
obveze utvrdene poglavljem 10. ovoga Kuénog reda (Prava i obveze utenika), moZe se izreéi pohvala
i dodijeliti nagrada prema odredbama Statuta Osnovne $kole ,,Ivan Kozarac*, Nijemci.

Clanak 49.

Uceniku koji ne ispunjava svoje duznosti i obveze utvrdene poglavljem 10. ovoga Kuénog reda (Prava
1 obveze ufenika), izri¢e se pedagoska mijera zbog krienja kuénog reda na nadin i u postupku
utvrdenom Statutom Osnovne $kole ,,Ivan Kozarac®, Nijemci.

10.1. Dnevni red rada
Clanak 50.

(1) Za vrijeme boravka u Skoli ucenik je obvezan pridrzavati se dogovorenog reda rada.
(2) U Skoli se provodi sljedeéi red:

—> pocetak nastave u 8:00 sati,

— prvi veliki odmor od 9:35 do 9:50 sati,

—> drugi veliki odmor od 10:35 do 10:50 sati,

— zavrSetak nastave u 13:15 sati.
(3) Red utvrden u stavku 2. ovoga ¢lanka, utvrduje se Godisnjim planom i programom rada Skole.

Clanak 51.

(1) U€enici imaju pravo na dva velika odmora i male odmore izmedu nastavnih sati.

(2) Mali odmor traje 5 minuta, a veliki 15 minuta.
(3) Za vrijeme malih i velikih odmora ucenici ne smiju napustati zgradu Skole.
(4) NajstroZe je zabranjeno sjedenje ucenika na prozoru te dovikivanje i bacanje predmeta kroz

prozor (otpadaka hrane, papira, boca (staklenih, plastiénih), knjiga i dr.).

10.2. Dolazak u Skolu i odlazak iz Skole
Clanak 52.

(1) Dolazak u Skolu uéenicima se preporuduje najmanje deset do petnaest minuta prije pocetka
nastave, a ulaze u svoje u¢ionice na poziv dezurnog uditelja.

(2) U svrhu ulaska u¢enika u Skolu prije podetka i izlaska nakon zavrietka nastavnoga dana, vrata
mogu biti otklju¢ana u na¢elu 30 minuta prije podetka nastave i 15 minuta nakon zavrietka

nastave.
(3) Prilikom dolaska u Skolu i odlaska iz Skole, u¢enik je duzan:

— doli¢no i kulturno se pona3ati,



do¢i u Skolu uredan,

prilikom ulaska ucitelja u uéionicu ustati i pozdraviti (ako ugitelj ne odredi drugagije), a potom
uz dopustenje ucitelja sjesti,

— uslu€aju kasnijeg dolaska na nastavu javiti se deZurnom radniku na ulazu koji ¢e ga evidentirati

N

1 omoguciti mu ulaz,
u sluéaju zaka$njenja pokucati i tiho uéi u ugionicu te opravdati zakadnjenje ugitelju,
nakon zavrSetka nastave i drugog odgojno-obrazovnog rada napustiti uéionicu ili $kolsku

Ll

zgradu,
—> pridrZavati se dnevnog reda utvrdenog u ¢lanku 48. Kuénog reda.

10.3. Uporaba Skolske zgrade
Clanak 53.

(1) Utenik koristi Skolsku zgradu, prostorije i sadrZaje na nacin koji odredi ravnatelj odnosno
ucitelj.
(2) Ucenici ne smiju bez dopu3tenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika, struénih suradnika

1 kabinete.

(3) Nakon ulaska u 8kolsku zgradu ucenik:

— uredno odlaZe osobne stvari (pojedine odjevne predmete, kiSobran i sli¢no) u garderobne
ormarice u hodniku, |

—> izuva obuéu i uredno je odlaZe u garderobni ormari¢ te obuva primjerenu preobuéu (papuce ili
tenisice) u kojoj ulazi u u¢ionicu i kreée se unutarnjim prostorima Skole.

10.4. Uporaba ucionice

Clanak 54.
(1) Utenik koristi u¢ionicu postujuéi sljedeca pravila:

l. ponala se sukladno odredbama ovog Kuénog reda prije podetka nastave, za vrijeme nastave i
drugih oblika odgojno-obrazovnog rada,

ulazi u u€ionicu na poziv dezurnog ucitelja i sjeda na svoje mjesto u klupi,

raspored uenika po klupama vrsi razrednik ili predmetni uéitelj za svoj sat, u¢enici ne mogu
samovoljno mijenjati mjesta u u¢ionici,

4. cuva i pazljivo koristi uéioni¢ku imovinu,

obavlja duZnost redara i predsjednika razreda,

6. strogo je zabranjeno u uionicu unositi cigarete i alternativne duhanske proizvode, upaljade,
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drogu 1 alkohol,

7. zanestanak nakita, vrijednih stvari i novea u¢enika Skola ne odgovara,

8. ucenik za vrijeme nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnih aktivnosti ne konzumira hranu
i pi¢e osim ako mu to u iznimnim slugajevima uditelji i/ili struéni suradnici dozvole,

9. svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrietka nastave ostavlja uredno i &isto,



10. tijekom nastave u¢enik ne smije razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i fetati po razredu,
11. ako Zeli nesto pitati ili priopéiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke,
12. u€enik kojega je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

(2) Ucenik koji postupi suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, krsi kuéni red.

Clanak 55.

(1) U kabinet informatike ucenici ulaze zajedno s uciteljem.
(2) UCenici su obvezni Cuvati rafunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u

informati¢koj ucionici i u ostalim prostorima $kole.
(3) Ucenicima nije dozvoljeno koridtenje ra¢unala na nacin koji bi o3tetio programski dio radunala.
(4) Utenicima prilikom koriStenja ratunala i mreZnih resursa $kole (lokalne mreZe i interneta) nije
dozvoljeno slati poruke nepo¢udnog sadrZaja virtualnim putem, komunicirati putem e-maila,
druStvenih mreZa i drugih oblika virtualne komunikacije s drugim osobama na na&in
neprimjeren dobi ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene

njihovu uzrastu.
(5) Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovoga ¢lanka krsi kuéni red.

Clanak 56.

(1) U razrednom odjelu o redu brinu redari.

(2) Razred ima dva redara.
(3) Redari pripremaju u€ionicu za nastavu, bridu plo¢u i donose prema potrebi nastavna sredstva i

pomagala.
(4) Redari izvjeséuju struénu sluzbu, tajnika ili ravnatelja Skole o nenazoénosti uditelja na nastavi.

(5) Redari na pocetku nastavnog sata prijavljuju uciteljima nenazoéne uéenike.

(6) Izvjeséuju utitelja o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke, odjecu, nakit
i s1.) odnose u tajnistvo Skole ili u ured pedagoga.

(7) Nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucionice, oStecenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uodenim oSteéenjima
izvje$¢uju deZurnog uéitelja, tajnika ili domara Skole.

(8) Svakog ucenika koji se ne pridrzava kuénog reda, redar je duZan prijaviti dezurnom ugitelju.

(9) Ucenici obavljaju duZnost redara tjedan dana.

Clanak 57.

(1) Razredni odjel ima predsjednika i zamjenika predsjednika.
(2) Predsjednik i zamjenik predsjednika se bira na podetku 3kolske godine iz reda ucenika

odredenoga razrednoga odjela.



(3) Za red u ucionici, u slu¢aju opravdane odsutnosti ugitelja, skrbi i odgovoran je predsjednik
razrednog odjela.

(4) Ako predsjednik razrednog odjela krsi pravila ovog Kuénog reda te primjenjuje neprihvatljivo
ponasanje, razred ima pravo smijeniti predsjednika razrednog odjela i birati novoga.

(5) Ako predsjednik razrednog odjela ne moZe osigurati red u udionici, duZan je o tome izvijestiti
ravnatelja ili struénu sluzbu i u tom slu€aju se oslobada odgovornosti za posljedice krienja

kuénog reda.

10.5. Uporaba knjiZnice

Clanak 58.

(1) Ucenik koristi knjiznicu prema utvrdenom rasporedu i radnom vremenu knjiZnice.

(2) Ucenik u 8kolsku knjiZnicu ulazi za vrijeme malih i velikih odmora i po potrebi za vrijeme
nastave hrvatskog jezika.

(3) Raspored iz stavka 1. ovoga &lanka obavlja knjiZni¢ar.

(4) UCenik je duzan posudene knjige €uvati, paZljivo ih koristiti i vratiti ih u roku utvrdenom
Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice te neostecene, odnosno u stanju u kojemu su mu izdane.

11. PONASANJE UCENIKA 1ZVAN SKOLE

Clanak 59.

(1) Ugenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima i sl. trebaju ponasati pristojno, ne ¢initi nista
3to bi ometalo priredbu ili izvodace programa i posjetioce.

(2) Ucenici se moraju pona3ati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjestajnim
objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red i/ili druge propise objekta u kojem
borave. Za ponasanje u¢enika odgovoran je ucitelj voditelj i/ili uditelj pratitelj.

Clanak 60.

(1) Ugenici su obvezni za vrijeme trajanja bilo kojeg oblika izvanu&ionitke nastave (Skole u
prirodi, terenske nastave, izleta, ekskurzija i dr.) ponaati se primjereno postujuéi pravila koja
vrijeme na redovitoj nastavi, disciplinirano izvriavati upute uéitelja voditelja i ucitelja pratitelja
te se bez njihove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.



(2) Ugenici za vrijeme trajanja bilo kojeg oblika izvanuéioni¢ke nastave ne smiju:

—> posjedovati ili konzumirati bilo koju vrstu ili koli¢inu alkoholnih piéa ili opojnih sredstava,

—> svojim ponaSanjem ugrozavati vlastitu sigurnost ili sigurnost drugih osoba,

—> napustati smje3taj bez izri¢itoga dopustenja uéitelja voditelja ili ucitelja pratitelja,

—> oStecivati imovinu prostora ili prijevoznog sredstva u kojem se zateknu ili imovinu drugih
ucenika.

Clanak 61.

U slu¢aju krSenja ¢lanka 57. i 58. ovog Kuénog reda, 3kola ée postupiti u skladu sa svim vaZeéim
zakonskim i podzakonskim aktima te ¢e o tome obavijestiti roditelje/skrbnike i po potrebi nadleZne

institucije.
12. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 62.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obaveza zaposlenika i
uéenika Skole.

(2) Zaposlenik Skole odgovara za kr$enje kuénog reda prema odredbama Pravilnika o radu.

(5) Zaposlenik krsi kuéni red ako ne izvrava duznosti i obveze utvrdene ovim Kuénim redom.

(6) Ako ucenik postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda, Skola ée postupiti sukladno
odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, podzakonskih akata i

opéih akata Skole.
(7) Kr3enje odredbi ovog Kuénog reda podlijeZe izricanju pedagoskih mjera.

13. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 63.
(1) Ovaj Kuéni red usvojen je kada ga prihvati Skolski odbor veéinom glasova prisutnih &lanova.

(2) Izmjene i dopune Kuénog reda vrse se po postupku utvrdenom za njegovo donosenje.

Clanak 64.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.



Clanak 65.

Stupanjem na snagu ovoga Kuénog reda prestaje vrijediti Kuéni red od 28. ozujka 2025. godine.

KLASA: 007-05/26-01/09
URBROIJ: 2196-56-26-2 PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

U Nijemcima, 9. lipnja 2026.

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploéi Skole dana 11. lipnja 2026. godine.

RAVNATELJICA

atjana KneZzevi¢, prof.
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